REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA

OPCINA LEKENIK

Povjerenstvo iz podrudja financiranja
javnih potreba organizacija civilnog
drustva

Javni natje€aj za dodjelu financijskih sredstava za programe i projekate koje provode
organizacije civilnog drustva od javnog interesa za opc¢e dobro

UPUTE ZA PRIJAVITELJE
PONOVLJENI JAVNI NATJECAJ ZA DODJELU FINANCIJSKIH
SREDSTAVA ZA PROGRAME | PROJEKTE KOJE PROVODE

ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA OD INTERESA ZA OPCE
DOBRO U 2026. GODINI

ROK ZA DOSTAVU PRIJAVA prema tekstu natjecaja.

1.1. OPIS PROBLEMA CIJEM SE RJESAVANJU ZELI DOPRINIJETI
OVIM JAVNIM POZIVOM

Op¢inski nacelnik je sukladno Uredbi o kriterijima, mjerilima i1 postupcima
financiranja 1 ugovaranja programa i projekata od interesa za opce dobro koje provode
udruge, donio Pravilnik o financiranju programa i projekata udruga od interesa za op¢e dobro
koje se financiraju iz Proracuna Opc¢ine Lekenik kojim su definirani i utvrdeni kriteriji,
myjerila 1 postupci za dodjelu 1 koriStenje sredstava iz Proracuna Op¢ine Lekenik udrugama
¢ije aktivnosti doprinose zadovoljenju javnih potreba i ispunjavanju ciljeva i prioriteta.

U lokalnoj zajednici gradani kroz razli¢ite organizacijske oblike i na¢ine (kroz udruge,
drustva 1 sl.), a na temelju svojih znanja 1 stru¢nosti provode odredene programe 1 projekte,
osobito u podrucju kulture, socijalne skrbi, zaStite zdravlja, interesa Hrvatskih branitelja
Domovinskog rata, zaStite okoliSa, prava 1 interesa djece, interesa osoba starije Zivotne dobi,
interesa Zena 1 iz ostalih podrucja od interesa za op¢e dobro na podrucju Opéine.

Opc¢ina Lekenik jedinica je lokalne samouprave koja zadovoljava vecéinu javnih
potreba, financiranjem programa i projekata koje provode civilne udruge sukladno
prora¢unskim mogucénostima, a koje su od interesa za ovo podrucje i korisnike s podrucja
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Op¢ine, te po podruc¢jima djelatnosti kojima se bave. Provodenjem tih aktivnosti pomaze se
razvoju Opcine Lekenik i povecanju kvalitete zivota svih njenih gradana.

1.2. CILJEVI JAVNOG POZIVA 1 PRIORITETI ZA DODJELU
SREDSTAVA

Opéi cilj ovog Javnog poziva je financiranje/sufinanciranje udruga 1 drugih
organizacija civilnog drustva drustvenog usmjerenja a koje djeluju na podrucju Opcine
Lekenik i svojim aktivnostima doprinose opéem interesu za Opcéinu Lekenik i njeno
stanovnistvo.

1.3. PROGRAMSKA PODRUCJA, PLANIRANI IZNOSI I UKUPNA
VRIJEDNOST JAVNOG POZIVA

Za financiranje projekata/programa u okviru ovog Javnog poziva okvirni raspoloziv
iznos je 5.523,52 eura, a prijavitelji mogu prijaviti najviSe do dva programa.

PROGRAMSKA PODRUCIA
Prihvatljiva jednogodiSnja programska podrucja za programe i projekte od strane udruga i
ostalih organizacija civilnog drustva drustvenog usmjerenja od interesa za opée dobro su:

e programi jacanja kapaciteta udruge kroz manje potpore za nabavu opreme u skladu
s podruc¢jem aktivnosti kojom se bave,

e programi u podrucju muzejske i etno djelatnosti, te zastiti kulturnih dobara

e programi u podrucju humanitarnog rada i volonterstva

® programi za promicanje interesa Hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji koje provode braniteljske udruge,

* programi raznih drustvenih aktivnosti za odrasle (fitnes, tribine, okrugli stolovi,
edukacije, radionice, manifestacije, predstave i sva drustvena zbivanja Sireg
znacaja za zajednicuisl.),

* programi manifestacije i obiljezavanje vaznijih dogadaja, datuma, sezona, od
znacajai interesa za opcinu Lekenik,

® programi zastita Zrtava nasilja u obitelj

® programi izvaninstitucijskih socijalnih usluga u zajednici (usmjerenja;

aktivnosti sprjeCavanja siromastva i socijalne isklju¢enosti),

e humanitarnih djelatnosti (usmjerenja; prikupljana i raspodjele humanitarne
pomoci),

* programi za poboljsanje kvalitete Zivota Zena u zajednici (edukativne i kreativne
radionice, vrtlarstvo, kulinarstvo i slasti¢arstvo, Fitnes, izlozbe isl),

® programi udruga u podrucju poljoprivrede i vinogradarstva (poticanje strucnih
programa edukacija i usavrsavanja, ocuvanje autohtonih sorti, programi
unapredenja u uzgoju, zastiti, proizvodnji i obradi proizvoda, izlozbe i sl),

e programi i aktivnosti u podrucju opremanja i ocuvanja lovista,

¢ edukacijska, studijska, promocijska ili rekreacijska putovanja (Ciljevi: stjecanje novih znanja i
vjestina, upoznavanje s novim tehnologijama ili stjecanje novih iskustava, podizanje kvalitete

Zivota, kvalitete fizickog i psihofizickog zdravlja i slicno).




e programi i projekti za rad s djecom i osnazivanje djece i mladih, jacanje senzibilnost i
socijalne ukljucenosti, edukacije i izobrazbe djece (usmjerenja; kreativne radionice-
likovna, vizualna, glazbena, plesna, scenska, literarna, informaticka i sl., edukacije o
promicanju zdravlja i Stetnosti droga, rad u podrucju obrazovanjai sl.),

¢ programi zastite i unapredenje kvalitete Zivota osoba s invaliditetom i djece s
teskodama u razvoju,

e programi i projekti poboljsanja kvalitete Zivota i promicanju aktivnog starenja
umirovljenicima i osobama trece Zivotne dobi (prevencija, zabava, relaksacija,
suradnja i razmjena iskustava s drugim udrugama, sportsko-rekreacijske manifestacije,
edukativne i kreativne radionice, programi socijalne ukljuc¢enosti, drugi oblici pomodi starijim
osobamaiisl.).

Predvideni financijski prag pregovora za programe i aktivnosti ne moze biti manji od 300,00 eura,
niti veci od 4.000,00 eura za do dva programa.

U slucaju da se predmetni projekt/program ne financira u 100% iznosu iz proracuna
Op¢ine Lekenik, udruga je duzna osigurati preostali iznos do punog iznosa projekta/programa
ili ukoliko je financiranje djelomic¢no iz drugih javnih izvora, Op¢ina Lekenik moze u tom
slucaju odluciti isti sufinancirati s odredenim iznosom ovisno o ocjeni kvalitete programa ili
projekta (dugoro¢ni utjecaj i korist zajednice, broj korisnika, ocjene troskova prikazanih u
obrascu proracuna, planirana sredstva iz drugih izvora javnog financiranja).

Isti prijavitelj moZe podnijeti prijavu za najviSe dva programa/projekata.
U sklopu planirane vrijednosti Javnog natjecaja Opc¢ina Lekenik namjerava sklopiti
onoliko ugovora za koliko ¢e imati dostatnih sredstava.

2. PRIHVATLJIVI I NEPRIHVATLJIVI PRIJAVITELJI: TKO MOZE
PODNIJETI PRIJAVU A TKO NE MOZE

Pravo podnosenja prijave projekta/programa imaju udruge koje djeluju, provode aktivnosti ili
rade s korisnicima na podru¢ju Opc¢ine Lekenik, druStvenog usmjerenja ¢iji su ciljevi i
djelatnosti usmjereni ka zadovoljenju javnih potreba stanovnika Opéine Lekenik od interesa
za op¢e dobro, a kojima temeljna svrha nije stjecanje dobiti i Cije aktivnosti Jedinstveni
upravni odjel Op¢ine Lekenik ne ocijeni kao gospodarsku djelatnost. Prihvatljive aktivnosti
koje ¢e se financirati putem javnog natjecaja su aktivnosti iz podrucja rekreacijskih aktivnosti,
zdravstvu i socijalnoj skrbi, te promicanje vrijednosti udruga proizaslih iz Domovinskog rata,
udruge koje rade s djecom, udruge u podru¢ju poljoprivrede, vinogradara i vocéara, udruge
zena, umirovljenika i sve ostale odredene klasifikacijom djelatnosti udruga u registru udruga,
osim udruge ili pravne osobe kojima je osnivac politicka stranka, udruge i1 druge neprofitne
organizacije upisane u Registar djelatnosti u kulturi i sportu koji se financiraju iz drugih
izvora.
Prihvatljivi prijavitelji moraju zadovoljiti sljedece uvjete:




a)

da rade 1 djeluju na podrucju Opéine Lekenik ili rade s korisnicima
programa/projekta na podrucju Op¢ine Lekenik;

b) biti upisani u odgovarajuéi Registar na dan otvaranja natje¢aja (provjerava Opc¢ina)

¢)

voditi transparentno financijsko poslovanje u skladu s propisima o racunovodstvu

neprofitnih organizacija,

d)

e)
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h)

da su ovlaStene osobe za zastupanje prijavitelja upisane u Registru i imaju pravovaljani
mandat (provjerava Opc¢ina),

prijavitelji moraju u svojem Statutu biti opredijelili za obavljanje djelatnosti i aktivnosti
koje su predmet financiranja i kojima promicu uvjerenja i ciljeve koji nisu u suprotnosti s
Ustavom 1 zakonom, te mora imati uskladeni Statut,

koji imaju uredno ispunjenje sve obveze iz prethodno sklopljenih ugovora o financiranju iz
Prorac¢una Op¢ine i drugih javnih izvora, (primjer; redovno i u roku dostavlja financijske 1
opisne izvjestaje o provedbi programa, provjerava Opcina)

koji imaju podmirene sve financijske obveze,

da nemaju dugovanja s osnove plac¢anja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i
plac¢anja poreza te drugih davanja prema drzavnom prorac¢unu (potvrda porezne),

i)da se protiv korisnika odnosno osobe ovlastene za zastupanje i voditelja programa ne vodi

kazneni postupak i nije pravomo¢no osuden za prekrsaj ili kaznena djela propisana ¢lankom
11. tocke 7.1 8. i ¢lankom 19. toc¢ke 2. Zakona o udrugama (,,NN* broj 74/14, 70/17, 98/19
1 151/22.), da nisu pravomo¢no osudene za neko od kaznenih djela iz glave IX, X, XVI,
XVII i XVIII Kaznenog zakona (NN 125/11, 144/12, 56/151 61/15,101/171,18/18, 126/19,
84/21, 114/22, 114/23, 36/24 1 136/25.), §to dokazuju Izjavom,;

,» 1zjavu o nekaznjavanju osoba koje ¢e kroz provedbu projektnih aktivnosti biti u kontaktu s
djecom potrebno je ovjeriti kod javnog biljeznika‘

j)da imaju javno dostupna godiSnja financijska izvjesc¢a za proteklu godinu (Registar neprofitnih

k)

organizacija),
da imaju zadovoljavajue organizacijske kapacitete i ljudske resurse za provedbu
programa/projekta,

l)da za prijavljene aktivnosti nisu u cijelosti ve¢ odobrena sredstva iz drugih izvora u tekucoj

godini (Izjava o dvostrukom financiranju),

m) prijavitelj djeluje na podru¢ju Opcine i svoj program/projekt provoditi na podru¢ju Opéine i

za korisnike s podru¢ja Opcine.

Neprihvatljivi prijavitelji

Pravo prijave na poziv nemaju:

prijavitelji koji su se prijavili i ostvarili financiranje kroz prvi krug natjecaja za

dodjelu financijskih sredstava za programe 1 projekte koje provode udruge i druge
organizacije civilnog drustva u 2026. godini na podrucju Op¢ine Lekenik
organizacije koje su osnovane za stjecanje dobiti, obrti 1 trgovacka drustva;

udruge koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija i Registar udruga na dan
otvaranja natjecaja,

strukovne udruge ¢iji rad/djelatnost nije direktno ili indirektno vezana za neko od
podrucja; zdravstvenu skrb, socijalnu skrb, humanitarnu djelatnosti, za brigu o djeci i
mladima, osoba starije dobi kao i1 organizacije ostalih djelatnosti;

udruge koje su nenamjenski trosile prethodno dodijeljena sredstva iz Programa
javnih potreba u Opc¢ine Lekenik (nemaju pravo prijave u trajanju (1) jedne godine,
racunajuéi od godine u kojoj su provodile program, a nisu ispunile obveze);

udruge koje su u stecaju;




- udruge koje imaju dugovanja prema drZzavnom proracunu, proratunu Opcine
Lekenik, te drugim javnim tijelima i koje nisu ispunile obveze po ranije sklopljenim
ugovorima;

- udruge u kojima je ovlastenim osobama za zastupanje istekao mandat, a nisu
imenovane i upisane u registar druge osobe ovlastene za zastupanje;

- Udruge registrirane za podrucje kulture 1 sporta, kojima je osnivac politicka stranka,
kojima su sredstva osigurana iz drugih izvora prorac¢una Op¢ine.

Prijava podnesena na nacin suprotan stavku 1. ovog Clanka ocijenit ¢e se neprihvatljivom.

Obvezni obrasci dostupni su na mreznoj stranici Opéine www.lekenik.hr u formi
»OBRASCI*

Izjava o nepostojanju dvostrukog financiranja;

Obrazac proracuna

Izjavu o nekaznjavanju

Potvrdu Porezne uprave o nepostojanju dugovanja s osnove placanja
doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i placanje poreza te
drugih davanja prema drzavnom proracunu ne stariju od 30 dana od
dana raspisivanja Javnog natjecaja;

b=

Relevantnu dokumentaciju
- dokaz o sufinanciranju programa ili projekta od jedinica lokalne ili podrucne (regionalne)
samouprave ili nekih drugih izvora sufinanciranja ako je sufinanciranje iskazano u obrascu
proracuna programa ili projekta (preslika odluke i/ili ugovora o sufinanciranju
- Sporazum ili drugi dokument o partnerstvu ukoliko je primjenjivo,
- Ostala dokumentacija relevantna navodima u prijavi.

2.4 Prihvatljivi i neprihvatljivi troSkovi koji ée se financirati ovim Pozivom

Prihvatljivi troskovi su troskovi koje je imao Korisnik financiranja, a koji ispunjavaju sve

sljedece kriterije:

- nastali su u razdoblju provedbe programa ili projekta u skladu s ugovorom, osim troskova
koji se odnose na zavrsne izvjestaje, troskova revizije i troskova vrednovanja, a placeni su
do datuma odobravanja zavr$nog izvjestaja,

- postupci javne nabave za robe, usluge ili radove mogu poceti prije pocetka provedbenog
razdoblja, ali ugovori ne mogu biti sklopljeni prije prvog dana razdoblja provedbe
ugovora. Iznimno, natjeCajem se moze definirati da su prihvatljivi troSkovi i troskovi
nastali prije raspisivanja natjecaja, ukoliko se radi o aktivnostima projekta ili programa
tekuc¢e godine koje iz objektivnih razloga ne mogu biti realizirane nakon potpisivanja
ugovora ili su zapocele prije potpisivanja ugovora;

- moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom prora¢unu projekta ili programa ;
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- nuzni su za provedbu programa ili projekta i odnose se isklju¢ivo na aktivnost koja je
predmetom dodjele financijskih sredstava;

- mogu biti identificirani i provjereni i racunovodstveno su evidentirani kod Korisnika
financiranja prema vaze¢im propisima o racunovodstvu neprofitnih organizacija ;

- trebaju biti umjereni, opravdani i usuglaseni sa zahtjevima racionalnog financijskog

upravljanja, osobito u pogledu na Stedljivost i u¢inkovitost;

- ostalo propisano zakonom, uredbom i pravilnikom Op¢ine.

Sredstvima ovog Poziva mogu se financirati samo stvarni 1 prihvatljivi troSkovi, nastali
provodenjem Programa u vremenskom razdoblju nazna¢enom u ovim Uputama. Prilikom
procjene Programa, ocjenjivat ¢e se potreba naznacenih troSkova u odnosu na predvidene
aktivnosti, kao 1 realnost visine navedenih troSkova, te ulaganje vlastitih sredstava ili
sredstava iz drugij javnih izvora financiranja. Svi navedeni troskovi u prijavi, odnosno
obrascu prora¢una moraju biti zasebno iskazani i kasnije odgovarati troSkovima navedenima u
obrascu financijskog i opisnog izvjestavanja.

(1) Prihvatljivim izravnim troSkovima smatraju se: isklju¢ivo troSkovi neophodni za
provedbu programa, odnosno troskovi bez ¢ijeg planiranja i podmirenja ne bi bilo
moguce realizirati program, koji su neposredno povezani s provedbom programa
navedeni u ukupno predvidenom proraCunu programa u prijavnom obrascu
obrazlozeni u tekstualnom dijelu prijavnog obrasca nastali od strane korisnika i u
razdoblju provedbe programa racunovodstveno evidentirani kod korisnika u skladu sa
zahtjevima racionalnog financijskog upravljanja, sukladno nacelima ekonomicnosti i
ucinkovitosti utemeljeni na realnoj trzi$noj cijeni.

(2) Pregled osnovnih vrsta troSkova koji su neposredno povezani uz provedbu pojedinih
aktivnosti predloZenih programa ili projekata kao Sto su:

troskovi zaposlenika angaziranih na programu ili projektu koji odgovaraju
stvarnim izdacima za place te porezima i doprinosima iz pla¢e 1 sukladno
Uredbi i drugim propisima,

naknade voditeljima/ koordinatorima programa/projekta koji izravno doprinose
ostvarenju jednog ili vise ciljeva projekta (ugovor o djelu, autorski ugovori)
putni troSkovi i troSkovi dnevnica za zaposlenike ili odgovorne osobe i
honorarne stru¢ne suradnike koji sudjeluju i neophodni su za provedbu
programa ili projekta, pod uvjetom da su u skladu sa pravilima o visini iznosa
za takve naknade da su prilozeni putni ili loko (do 30km) nalozi,

troSkovi kupnje ili iznajmljivanja tehnike, opreme i materijala (novih ili
rabljenih) neophodnih za aktivnosti programa/projekta (kupljeni na pocetku
provedbe, unajmljenih u razdoblju provedbe i dr.),

nabava materijala potrebnih za opremanje i ofuvanje loviSta i prirodnog
staniSta biljnog 1 zivotinjskog svijeta (primjerice nabava drvne grade za izradu
hranilica, prihvatiliSta i uzgajaliSta za divljac, za izgradnju ¢eka/osmatracnica,
nabava zastitne opreme za poljoprivredna gospodarstva od Steta divljaci i sl.)
izrada i nabava radnih materijala neophodnih za provedbu projektnih aktivnosti
1 ostvarivanje projektnih rezultata (za razliku od popratnih materijala koji nisu
nuzni za ostvarivanje rezultata i koji spadaju u neizravne troskove),

troskovi ZAMP-u,

usluge promidzbe (televizijske i1 radijske prezentacije, odrzavanje mreznih
stranica, obavijesti u tiskovinama i na internetskim portalima, promidzbeni
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materijal 1 sl., pri ¢emu je potrebno navesti vrstu promidzbe, trajanje i cijenu
usluge);

graficke usluge (graficka priprema, usluge tiskanja pozivnica, letaka, broSura,
Casopisa, plakata 1 sl. pri ¢emu treba navesti vrstu 1 namjenu usluge, koli¢inu i
jedini¢nu cijenu),

organizacije okruglih stolova, edukacija i raznih manifestacija (pri ¢emu treba
posebno naznaciti o kojoj se edukaciji radi, vremenu odrZavanja, vrstu i cijenu
svake usluge i materijala kao Sto su intelektualne usluge struénih voditelja i
predavaca, opreme i drugog Sto se odnosi na aktivnost koja se provodi,
obavezno prikupiti potpise sudionika na potpisnim listama),

ostali troskovi koji su izravno vezani za provedbu aktivnosti programa ili
projekta 1/ili redovan rad za koji je korisnik registriran da provodi.

Prihvatljivost troskova koji opravdano nisu predvideni popisom jer se nisu mogli
predvidjeti, a za provedbu su nuzni procjenjivati ¢e se na temelju povezanosti s predloZenim

aktivnostima.

Prihvatljivi troskovi moraju vremenski i logicki slijediti planirane aktivnosti, te ¢e se kod
prijave i izvjeStavanja, odnosno odobravanja troskova o tome voditi rauna.
Primjerice ako se na kraju projekta kupuje oprema koja je namijenjena tijekom provedbe
aktivnosti postavlja se pitanje zasto nije kupljena i koristena pocetkom provedbe aktivnosti o
c¢emu Ce se traziti pojaSnjenje.

Troskovi za koje je Opcina Lekenik, odobrila zahtjeve prijavitelja i akontirala im sredstva
za realizaciju Programa priznaju se kao prihvatljivi troSkovi, a akontirani iznos dio je ukupno
planirane vrijednosti Natjecaja.

(3) Prihvatljivi neizravni troSkovi koji podrazumijevaju troskove koji nisu izravno
povezani s provedbom programa ili projekta, ali neizravno pridonose postizanju
njegovih ciljeva su prihvatljivi neizravni troSkovi 1 mogu se financirati iz odobrenih
sredstava ;

- troskovi usluga (hrane, sokova, potrosnog materijala) do 20% od ukupne vrijednosti

programa pod uvjetom da su u skladu s trZiSnim cijenama, vezani uz organizaciju

projektnih aktivnosti ali neizravno pridonose postizanju cilja (pri ¢emu treba navesti

svrhu, ucestalost i o¢ekivani broj sudionika i sl.)

-troSkovi rezija (energije, struje, plina, vode, najma prostora 1 dr.);

- troSkovi uredskog materijala;

-troSak najma prostora za provedbu programa;

- racunovodstveni, bankarski troskovi;

- komunikacijski troskovi (trosak telefona, interneta i postanski troskovi);

- ostali troskovi koji su neizravno vezani uz provedbu projektnih aktivnosti, a ne
nalaze se na popisu neprihvatljivih troSkova.

(4) U neprihvatljive tro§kove spadaju:

e dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova;
e dospjele kamate;




* novcane naknade/nagrade pojedincima i ekipama;

e troskovi koji ne glase na prijavitelja;

e stavke koje se vec¢ financiraju iz drugih javnih izvora;

e kupovina zemljiSta ili gradevina, osim kada je to nuzno za izravno provodenje
programa/projekta, kada se vlasniStvo mora prenijeti na prijavitelja i1/ili partnere
najkasnije po zavrsetku programa/projekta;

e gubitci na te€ajnim razlikama;

e zajmovi tre¢im stranama;

e alkoholna pica, pokloni sudionicima ili pokloni za gostovanja, troSkovi skupstina, cvjetni
aranzmani 1 sve ostalo §to nije nuzno i usko povezano sa aktivnostima provodenja
samog programa;

e kupnja opreme Cija se upotreba ne moze povezati sa svrhom 1 ciljem projekta i koja nije

kupljena na pocetku provedbe programa kojem je namijenjena;

profesionalnu rasvjetu i dekoriranje, prigodno uredenja interijera;

materijali 1 radovi koji nisu dijelom prioritetnih podrucja natjecaja;

bilo koji oblik donacije;

otpremnine 1 jubilarne naknade, bonusi;

troskovi koji su financirani iz drugih izvora financiranja;

nabava repelenata, zastitnih sredstava, sadnog materijala 1 sl;

troskovi za koje se nije pravovremeno traZila prenamjena sredstava i odstupaju od

obrasca proracuna korisnika i programa, troSkovi koji nisu odobreni od strane Davatelja;

e ostali troSkovi koji nisu neposredno povezani s provedbom programa i/ili nisu neophodni
za provedbu programa.

3. KAKO SE PRIJAVITI?

Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrzi sve prijavne obrasce i obvezne priloge:
Obvezna dokumentacija
- obrazac za prijavu programa ili projekta,
- obrazac proracuna,
- obrazac Izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja,
- obrazac izjave o nekaznjavanju, po potrebi do dana potpisivanja ugovora naknadno ovjerena kod
javnog biljeznika,
- Potvrdu Porezne uprave o stanju dugovanja po osnovi javnih davanja izdanu nakon
objave Javnog natjecaja,
-bjanko zaduznica ako tako odredi Povjerenstvo

Ostala relevantna dokumentacija
-Sporazum ili drugi dokument o partnerstvu ukoliko je primjenjivo
- Ostalo

Uvid u Registar udruga 1 registar neprofitnih organizacija, uvid u Statut i godiSnje
izvjeStaje dostupne u registru RNO, odrzane Skupstine, obaviti ¢e Stru¢no povjerenstvo.
Statut prijavitelja mora biti vaze¢i i uskladen sa zakonskim propisima.

3.1 Sadrzaj prijavnog obrasca

Sam obrazac je sadrzajno osmisSljen prema prioritetnim podru¢jima natjeCaja za sve
prijavitelje registrirane za djelatnost usmjerene i registrirane prema prioritetnim podrucjima
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Sto se mora nalaziti i u Statutu prijavitelja, mora sadrzavati elemente predvidene za viSe
aktivnosti koje su provedene u prethodnom razdoblju a svatko popunjava onaj dio ovisno o
programu 1 aktivnostima koje su provodili tako da vas ne zbunjuje ,,polje* koje se ne odnosi
na vas. Za sve one koji ne mogu u dijelu obrasca pronaci odredeno podrucje aktivnosti mogu
ga priloziti pod ostalu dokumentaciju.

Za dva prijavljena programa podnosi se jedna prijava ali pod uvijetom da se strana 4.
obrasca ispunjava za svaki program zasebno jer se tu _ obvezno detaljno opisuje
projekt/program, gdje se odrzava, kad se odrzava, odnosno vremenski okvir od do koji je
ujedno i polazni datum racunjanja roka od 30 dana za podnoSenje zahtjeva za isplatu
sredstava i dostavu Financijskog izvijeS¢a, koje se aktivnosti provode (koje vrste radionica,
dogadaja, vjezbi, predavanja, manifestacija, kad ista zapocinje-protokol i sl.), vremenski
slijed, koja je oprema i1 materijali potrebna, ciljevi i dobrobit i drugo vezano za provedbu Sto
ste planirali i za Sto sredstva Korisnik trazi (opisati nazivi svrhu svakog troSka). Nadalje
prijavitelj popunjava koje su prednosti, ciljevi, znacaj za udrugu, korisnike, broj korisnika,
znacdaj za zajednicu, lokaciju i sl. po ¢emu se izmedu ostalog ocjenjuje kvaliteta prijave.
Vazno je popuniti sva polja, opisati znaCaj programa za zajednicu, broj ocekivanih
posjetitelja/korisnika, broj primjerice volontera koji ¢e sudjelovati u pripremi, odnosno
prikazati sposobnosti da se prijavljeni program moze provesti i realizirati. Obvezno polje je
svakako ono sa podacima o izvjeStavanju nakon provedbe.

Osim toga sam obrazac sadrzi odredene izjave sukladno Zakonu i privolu za obradu i
uporabu podataka, te istinitost istih.

Obrasce je potrebno ispuniti online, ispisati, te potpisane i ovjerene od strane ovlastene
osobe za zastupanje poslati putem iste ,,forme™ zajedno s obveznom i relevantnom
dokumentacijom u propisanom roku iz Poziva.

Ukoliko Prijavni obrazac ne sadrzi gore navedene podatke i dokumentaciju, prijava ¢e se
smatrati nevazecom jer kao takva ne moze pro¢i administrativnu provjeru. Pri tome mislimo i
na propuste oko izostavljanja naziva aktivnosti, datuma ili mjeseca provedbe pojedine
aktivnosti unutar samog programa i detaljan opis.

3.2 Sadrzaj obrasca Proracuna

Obrazac Proracuna dio je obvezne dokumentacije i dostavlja se iskljuivo na propisanom
obrascu za svaki prijavljeni program zasebno.

Ispunjava se na hrvatskom jeziku i sadrzi podatke o svim izvorima financiranja, svim
troSkovima Programa koje se predvida financirati, navesti iz kojeg se izvora financira
pojedina aktivnost odnosno koji trosak kako bi se izbjeglo dvostruko financiranje iz razli¢itih
izvora javnog financiranja. Potrebno je dakle specificirati svaki ocekivani troSak na koji ¢e se
razdijeliti predviden odobreni iznos financiranja ili sufinanciranja, te navesti ocekivani iznos
troSka u eurima. Pod izvorima financiranja podrazumijeva se da li su sredstva dodijeljena od
strane ministarstva, sponzora, Zupanije, vlastita sredstva $to je ujedno i od znacaja u ocjeni
sposobnosti i ozbiljnosti korisnika osigurati sredstva i iz drugih izvora financiranja da bi $to
kvalitetnije 1 sadrzajnije proveo program.

Na stranici 3. proracuna potrebno je navesti vrstu troska, visninu i izvor financiranja
npr:




vrsta ; ,najam bine“ - izvor; opcina lekenik - iznos; 200,00 eura, znadi nije dovoljno
napisati samo dobavljaca nego i naziv svhu troska, troSak mora biti nuZno vezan i
neophodan za provodenje programa/aktivnosti inace se ne moZe smatrati opravdanim,
nadalje isti troSkovi se jednako pravdaju kod financijskog izvjeSataja po zavrSetku
provedbenog razdoblja.

Prijave u Kkojima nedostaje obrazac Proracuna ili obrazac Proracuna nije u
potpunosti _ispunjen ili zatraZeni iznos sredstava nije unutar financijskih pragova
postavljenih u Pozivu (iznos je veéi od onog koji prijavitelj dodjeljuje) . neée biti uzete u
razmatranje.

Ukoliko prijavitelj prijavljuje dva programa popunjava obrazac proracuna za svaki
program zasebno .

Davatelj sredstava mozZe zatraziti od prijavitelja uz prethodno konzultiranje reviziju
obrasca proracuna ili pojasnjenja, ukoliko je potrebno manje Kkorekcije koje nece
utjecati na druge prijavitelje niti prijavitelja od Kojeg je zatraZeno revidiranje iste
staviti u povoljniji poloZajna .

Kad korisnik u proracunu navede troSak Kkoji nije prihvatljiv ili se procjeni da je
procjena tro§kova namjerno poveéana, ukupno dodijeljena sredstva se umanjuju za taj
iznos neprihvatljivog ili poveéanog troska.

Obrazac je potrebno ispuniti, ispisati te potpisane i ovjerene od strane ovlaStene osobe za
zastupanje  skenirane poslati online putem ,forme“, kao i prijavni obrazac i ostalu
dokumentaciju.

Ukoliko Davatelj sredstava odredi financiranje s manjim iznosom od zatrazenog u prijavi
bilo zbog navedenih neprihvatljivih troskova ili namjerno povecavanih procjena troSkova
proracua, Korisnik je duzan uz konzultacije s Davateljem do dana potpisivanja ugovora
dostaviti novi obrazac proracuna u kojem je izmijenio troSkove, odnosno iste uskladio s
odobrenim iznosom.

Davatelj 1 Korisnik neée potpisati ugovor sve dok se ne ispune svi relevantni uvjeti koji
prethode istome.

‘ 3.3. Sadrziaj Izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja

Nacelo zabrane dvostrukog financiranja podrazumijeva da nije dopusSteno dvostruko
financiranje istih prihvatljivih troSkova, iste aktivnosti iz viSe javnih izvora (npr: :zupanije,
grada, ministarstva, fondova EU i sl.), a isti troSkovi ni pod kakvim okolnostima se ne mogu
viSe puta financirati iz Prora¢una Opcine.

Prijavitelji ne smiju traZiti/primiti sredstva iz drugih javnih izvora za troskove
koji ¢e im biti nadoknadeni u okviru prijaviljenog i za financiranje odabranog
projekta

Prijavitelj dokazuje ovom Izjavom izjavljenom pod punom kaznenom i materijalnom
odgovornosti da nije iz drugog javnog izvora trazio i osigurao financiranje istih prihvatljivih troskova
iste aktivnosti istog prijavljenog programa/projekta. Ukoliko je zatrazio financiranje istog troska iste
aktivnosti istog programa iz vise izvora i odobreno je puno financiranja od vise od jednog davatelja
sredstava, obvezan je bez odgode otkazati jedan ili viSe izvora takvog financiranja prihvatljivog troska
koji se smatra dvostrukim.
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Primjera radi, Korisnik ne moze primjerice za troSak nabave neke odredene opreme koji
¢e biti namiren od strane jednog izvora javnog financiranja istovremeno Koristiti sredstva od
drugog izvora javnog financiranja iznimno ukoliko iznos za odredenu primjerice opremu nije
odbren u punom iznosu financiranja tada se ostatak sredstava moze i djelomi¢no namiriti od
drugog izvora financiranja.

Za neprihvatljivi dio preostalih troSkove programa koje je Prijavitelj duzan sam
financirati, duzan je takoder prikazati nacin kako ¢e ih podmiriti iz kojeg izvora i u kojem
omjeru.

Izjavu daje ovlastena osoba za zastupanje koja je u mandatu, a istu popunjava te potpisanu i
ovjerenu $alje online putem forme na mreZnim stranicama Opcine.

3.4. Sadrzaj izjave o nekaznjavanju
Sadrzaj izjave o nekaznjavanju za djela pocinjena na Stetu djeteta i maloljetnika

Ovu izjavu daje ovlastena osoba za zastupanje prijavitelja, te pod krivicnom i materijalnom
odgovornosti potvrduje da se ne vodi kazneni postupak i nije pravomoc¢no osuden za jedno ili vise
kaznenih dijela temeljem ¢&lanka 48. Uredbe, ¢lanka 19. stavka 2. i ¢lanka 19. stavka 3. Zakona o
udrugama (,,Narodne novine” broj 98/19 i 151/22), da nisu pravomoc¢no osudena za kaznena djela iz
glave IX, X, XVI, XVII i XVIII kaznenog zakona (,Narodne novine” broj 125/11, 144/12, 56/15, 61/15,
101/17, 118/18, 126/19, 84/21, 114/22, 114/23 i 36/24).

Uz ovlastenu osobu unutar Korisnika a koje su u doticaju s djecom i mladima, rade s
njima primjerice voditelji, edukatori, volonteri i sl. duzne su takoder dostaviti izjave koje
davatelj moze zatraziti prema procjeni da iste budu ovjerene kod javnog biljeznika do dana
potpisa ugovora pa Cak i kasnije tijekom provedbe ukoliko je doSlo do izmjena u odnosu na
prethodno dane izjave ili davatelj ima informaciju na sumnju u krSenje prethodno navedenih
odredbi i danih izjava.

Isto tako u slu¢aju sumnje na laznu i neto¢nu izjavu Davatelj sredstava moze u bilo kojem
trenutku zatraziti od ovlaStene osobe za zastupanje potvrdu nadlezne ustanove za vodenje
evidenciju o nekaznjavanju.

3.5. Potvrda porezne uprave da prijavitelj] nema duga s osnova javnih davanja o kojima
sluzbenu evidenciju vodi porezna uprava izdanu u razdoblju otvorenog natjecaja

3.6. Gdje poslati prijavu?

Prijave se dostavljaju iskljucivo online na objavljenim obrascima na mreznim stranicama
Op¢ine www.lekenik.hr u formi ,,Javni natjecaj za civilne udruge* zajedno s propisanim
prilozima u roku propisanom Pozivom. Buduéi sva dokumentacija treba biti potpisana i
ovjerena potrebno je sve obrasce koje ste popunili potpisati 1 ovjeriti, te skenirano priloziti uz
prijavni obrazac putem forme. Dokumentacija su obvezni i relevantni obrasci, odnosno sva
ona dokumentacija kojom dokazujete/potkrepljujete neke od navoda u prijavi kao Sto su
sporazumi o partnerstvu, ugovori, ponude i sl.

Prijave koje nisu dostavljene na propisani nacin i ne sadrze svu dokumentaciju koja je
propisana Natjecajem, iznosi nisu realni i prelaze odreden iznos financiranja odreden pozivom
nece biti uzete u daljnje razmatranje.

3.7. Rok za slanje prijave

Rok za dostavu prijave je odreden u samom tekstu Poziva.
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Sve prijave dostavljene izvan roka nece biti uzete u razmatranje.

Svi oni korisnici sredstava iz prethodnog poziva koji nisu pravovremeno dostavili
Financijska izvjeS¢a i podmirili sva javna davanja nece imati prava na dodjelu sredstava iz
ovog Javnog natjecaja.

3.8. Kome se obratiti ukoliko imate pitanja?

Sva pitanja vezana uz Javni natje¢aj mogu se postaviti isklju¢ivo elektroni¢kim putem,
slanjem upita na sljedecu adresu elektronicke poste: davorka.podnar@lekenik.hr, najkasnije
10 dana prije isteka roka za prijavu na Javni poziv.

Odgovori na pojedine upite u najkra¢em mogucem roku poslat ¢e se izravno na adrese
onih koji su pitanja postavili 1 objaviti se na mreznim stranicama Op¢ine.

U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj
sredstava ne moZe davati prethodna misljenja o prihvatljivosti prijavitelja, aktivnosti ili
troSkova navedenih u prijavi.

4. PROCJENA PRIJAVA I DONOSENJE ODLUKE O DODJELI SREDSTAVA

Sve pristigle 1 zaprimljene prijave pro¢i ¢e kroz sljedecu proceduru:

1. Zaprimanje 1 evidencija prijava kroz pisarnicu

2. Administrativna provjera prijava

3. Strucno kvalitetno vrednovanje prijava

4. Odluka o odabiru

Prijava udovoljava provjeri formalnih uvijeta ukoliko su odgovori na administrativna
pitanja pozitivni, ukoliko nisu svi odgovori pozitivni, nije udovoljeno administrativnim
uvjetima i nece se uputiti u daljnji postupak stru¢nog vrednovanja.

4.1 Pregled prijava u odnosu na propisane uvjete Poziva

U postupku administrativne kontrole - provjere ispunjavanja uvjeta natjecaja provjerava se:

e dalije prijavitelj upisan u registar udruga i neprofitnih organizacija (Op¢ina; dostupno
u Registru);

e dali su ovlastene osobe za zastupanje u mandatu (Opcina; dostupno u Registru);

e da li imaju uskladene Statute i da li je statutom propisano podrucje za koje su podnijeli
prijavu (Op¢ina; dostupno u registru);

e da li redovno objavljuju godisnja financijska izvjes¢a sukladno posebnim propisima
(Op¢ina; dostupno u registru RNO) ;

e je li prijava dostavljena na pravi javni natjecaj i u zadanome roku;

e jesu li dostavljeni svi potpisani i ovjereni obvezni obrasci;

e je li dostavljena sva obvezna popratna dokumentacija;

e je li zatrazeni iznos sredstava unutar financijskih pragova postavljenih u javnom
natjecaju;

e ako je primjenjivo, je li lokacija provedbe projekta prihvatljiva;

e jesu li prijavitelj i partner prihvatljivi sukladno uputama za prijavitelje natjecaja;

e jesu li ispunjene sve obveze iz prethodnog razdoblja financiranja prema Davatelju
sredstava;

e jesu li ispunjeni drugi administrativni uvjeti natjecaja.
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Cilj postupka je iskljuciti iz daljnje obrade one prijave koje ne zadovoljavaju propisane
administrativne uvjete natjeCaja. Povjerenstvo o svom radu vodi zapisnik u kojem ¢e se jasno
definirati tko je od prijavitelja ispunio administrativne uvjete, te razloge za odbijanjem koji moraju biti
jasni svim prijaviteljima.

Povjerenstvo u pravilu moze zatraziti nadopune pojedine relevantne dokumentacije koja ne
smije utjecati na sadrzaj prijave kojim bi prijavitelj stekao bitnu prednost pred drugim prijaviteljima.

Sve udruge ¢ije prijave budu odbijene iz razloga neispunjavanja propisanih uvjeta, o toj
¢injenici moraju biti obavijeStene u roku od najvise osam dana od dana donoSenja odluke, nakon ¢ega
imaju narednih osam dana od dana prijema obavijesti, podnijeti prigovor procelniku Jedinstvenog
upravnog odjela Opc¢ine koji ¢e u roku od tri dana od primitka prigovora odluciti o istome.

U slucaju prihvacanja prigovora od strane procelnika, prijava ¢e biti upuéena u daljnju
proceduru, a u slucaju neprihvacanja prigovora prijava ¢e biti odbijena.

Ukoliko Prijavitelj nije u prethodnom razdoblju redovno izvjeStavao dostavom financijskih i
opisnih izvjes¢a, namjenski, transparentno i ekonomi¢no koristio financijska sredstva, nije objavljivao
godisnje financijske izvjestaje prema posebnim propisima, odbija se odazvati Davatelju u slucajevima
redovne i dodatne kontrole, ne moZe udovoljiti administrativnoj provjeri, njegova prijava nece uci u
daljnje razmatranje.

4.2 Procjena prijava koje su zadovoljile propisane uvjete Poziva

Svaka pristigla 1 zaprimljena prijava vrednuje se temeljem kriterija i navoda iz prijave.

Stru¢no povjerenstvo vrednuje i ocjenjuje sve prijave 1 to prema Kkriterijima
propisanim uvjetima ovog Poziva i prijavnog obrasca, te programskih i financijskih podataka
iznesenih u obrascu prijave i obrascu proracuna, slijede¢i opée prioritete 1 ciljeve Javnog
poziva kao i specificnosti svakog podrucja djelovanja, te ostale obvezne i relevantne
dokumentacije.

Kriteriji, njihovo ponderiranje i bodovanje moraju omoguciti procjenu koja ¢e pristigle prijave
rangirati prema njihovoj kvaliteti u odnosu na to kako prijave udovoljavaju kriteriju vrijednosti
projekta u odnosu na drusStvenu korist.

Kriterij za procjenjivanje programa ili projekta mora minimalno sadrzavati kriterij odnosa
vrijednosti u odnosu na drustvenu korist koja mora biti zastupljena u minimalnom omjeru 30%
ukupnog broja bodova koji se mogu dodijeliti projektnoj prijavi i to :

- op¢im i posebnim ciljevima natjecaja i definiranim prioritetima;

- prihvatljivim aktivnostima za provedbu prijavljenog programa/projekta (opisati svaku
aktivnost kronoloSki od vremena odrzavanja, satnice po aktivnostima, lokacije, broja
korisnika, opreme, usluge, materijala i sl.);

- dugoro¢nom koristi za zajednicu ili ve¢u skupinu korisnika s podru¢ja Opéine;

- broj i kvalitetu aktivnosti unutar programa/projekta;

- inovativnost;

- predvidenom broju izravnih korisnika kada je ta procjena primjenjiva;

- procijeni iskustva provoditelja programa;

- razrada aktivnosti i vremenskog trajanja, definirani ciljevi i ciljne skupine;

- financijski resursi (osigurano viSe izvora financiranja/sufinanciranja);

- prihvatljivim troskovima za provedbu aktivnosti prijavljenog programa/projekta, koji su
transparentni, ekonomicni i realni u odnosu na prosjene trziSne vrijednosti, zbog Cega je
potrebno u obrazac proracuna unijeti predvidene prihvatljive troSkove od kojih se u pravilu ne
smije odstupati, odnosno manja ili veca odstupanja treba odobriti Davatelj financijskih
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sredstava, a s time u svezi je potrebno dobro osmisliti opisni dio programa u samoj prijavi i
formirani obrazac prora¢una sa pomno planiranim troskovima;

- potrebnim kapacitetima za provedbu aktivnosti i realizaciju ciljeva programa/projekta;

- ocekivanim izravnim i neizravnim rezultatima i koristima provedbe programa/projekta;

- procjeni i samoprocjeni prethodno provedenih programa/projekta;

- ima uspostavljen model dobrog financijskog upravljanja i kontrole te nacin sprjeavanja
sukoba interesa pri raspolaganju javnim sredstvima;

- ima utvrden nacin javnog objavljivanja programskog i financijskog izvjesca o radu za proteklu
godinu (mrezne stranice udruge ili drugi prikladan nacin);

- ima ureden sustav prikupljanja ¢lanarina i uredno predaje sva izvjes¢a prema Opéini i drugim
institucijama;

- ostalim uvjetima pojedinog natjecaja.
Za svaki od propisanih kriterija prijavitelj u prijavi na javni natjecaj dostavlja

odgovarajuce podatke i dokaze zahtijevane u sadrzaju natjecajne dokumentacije.

Opisna ocjena projekta treba biti sukladna broju bodova iz broj¢ane ocjene. Svaki ¢lan
Strucnog povjerenstva za procjenu prijava samostalno ocjenjuje pojedine prijave, po potrebi
upisujuci svoja misljenja o vrijednosti prijavljenih projekata dodjeljenom ocjenom od 0 do 5
za svako postavljeno pitanje u obrascu za procjenu. Stru¢no povjerenstvo donosi bodovnu
rang listu zbrajanjem pojedinac¢nih bodova svih ¢lanica/€lanova te izraCunom aritmeticke
sredine tih bodova koja se upisuje u skupni obrazac pojedine prijave i predstavlja ukupni broj
bodova koji projekt ostvario. Bodovna lista sastoji se od prijava rasporedenih prema broju
ostvarenih bodova, od onih s najve¢im brojem bodova prema onoj s najmanjim.

Programi/projekti koji prilikom postupna ocjenjivanja ne ostvare minimalno 60% od
ukupnih bodova ne¢e moci biti financirani kroz ovaj poziv. U slucaju veceg broja prijava u
odnosu na osigurana sredstva radi se privremena lista u kojoj oni s najmanje bodova ostaju
ispod crte dok se za programe s vise bodova ne rasporede sredstva nakon ¢ega u slucaju da je
preostalo sredstava mogu se razmatrati programi s manje bodova s privremene liste do
utroSka ukupno osiguranih sredstava ako je primjenjivo.

Na temelju prijedloga Povjerenstva, odluku o visini i odobravanju financijskih
sredstava donosi nacelnik Op¢ine Lekenik u roku 90 dana od dana donoSenja Proracuna za
tekucu godinu.

5. OBAVIJEST O DONESENOJ ODLUCI O DODJELI FINANCIJSKIH
SREDSTAVA

Odluka o dodjeli financijskih sredstava s popisom odobrenih i odbijenih programa
objavljuje se na mreznim stranicama Op¢ine Lekenik. Dostava se smatra obavljenom istekom
osam dana od dana javne objave na mreznim stranicama davatelja financijskih sredstava

6. PRAVO PODNOSENJA PRIGOVORA

1) Udruge imaju pravo podnijeti prigovor u roku 8 dana od dana objave obavijesti o
nezadovoljavanju propisanih uvjeta natjeCaja i nakon objave konacne odluke o
financiranju samo zbog povrede natjeajnog postupka utvrdenih Pravilnikom. Rok za
odgovor na prigovor je unutar narednih 8 radnih dana.

2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku na elektronicku  adresu
davorka.podnar@lekenik.hr O prigovoru odlucuje ¢elnik tijela uz prethodno misljenje
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nadleznih tijela koja su sudjelovala u postupku koji je prethodio donoSenju odluke
celnika tijela.
3) Odluka celnika tijela o prigovoru je kona¢na.
Prigovor iz tocke 1. 1 2. ne odgada izvrSenje odluke i daljnju provedbu natjecajnog
postupka.

7. SKLAPANJE UGOVORA

(1) S korisnicima koji su ostvarili pravo na financijske potpore zakljuciti ¢e se pojedinacni
ugovori kojima se ureduju medusobna prava i obveze.

(2) U trenutku zaklju€ivanja ugovora korisnik potpore 1 njegov ovlaStenik moraju biti
uredno registrirani kod nadleznog drzavnog tijela 1 mora imati kompletiranu
dokumentaciju ( npr. revidiran obrazac proracuna, dostavljena naknadno zatrazena
izjava, potvrda ili druga dokumentacija).

8. PRACENJE PROVEDBE PROGRAMA - VAZNO

Pracenje provedbe programa i namjenskog koristenja sredstava Korisnik je duzan voditi
preciznu evidenciju svih rafuna nastalih tijekom provedbe programa. Racuni moraju
odgovarati razdoblju provedbe. U roku od 30 dana nakon zavrSetka provedbe programa ili
polugodisnje ovisno o odredbama ugovora, Korisnik je duzan Jedinstvenom upravnom odjelu
( dalje u tekstu: JUO) dostaviti dokumentirano financijsko izvjeS¢e o namjenski utroSenim
sredstvima. Izvjes¢e se podnosi na obrascu koji se nalazi na mreznim stranicama Davatelja
sredstava, a dostavlja se elektronicki na adresu; davorka.podnar@lekenik.hr .

Na obrascu izvjeStavanja prikazuju se svi troSkovi i svi izvori financiranja.
Potrebno je osim dobavlja¢a upisati namjenu/svrhu kupljene robe ili usluge, izvor
financiranja (Op¢ina, vlastita sredstav i ostale izvore, te utroSeni i placeni iznos.

1. Opis izvrSenog programa (detaljno opisno izvjesce u za to predvidenu kolonu, sa svim
relevantnim podacima kao $to su; kad je odrzano gdje je odrzano tko je sudjelovao,
navesti tocno razdoblje kroz koje se provodilo, koliko posjetitelja, koliko osoba je
sudjelovalo u organizaciji, koliko je prodano ulaznica, opisati dogadaj, te ostale
podatke ovisno o vrsti aktivnosti koje su se provodile). Kada je primjenjivo broj
sudionika mora biti dokumentiran na priloZzenim potpisnim listama. (radionice,
edukacije, predavanja, vjezbe sudjelovanja u natjecanjima, berbi gljiva i kestena, i sl.)

Sav neutroSena sredstva ili ne namjenski utroSena sredstva Korisnik je duzan vratiti u

proracun Davatelja sredstava jednako tako na poziv Davatelja Korisnik ¢e vratiti sva sredstva
koja se od njega zatraze s osnova nenamjenskog trosenja ili ukoliko nije u roku dostavio
Financijsko 1 opisno izvjesce.

Sredstva osigurana u Proracunu Opcéine Lekenik, sukladno raspodjeli utvrdenoj
ugovorom, doznacuju se na racun korisnika nakon §to isti podnese zahtjev (30 dana prije
pocetka provedbe ili dana odrzavanja ili nekom drugom ugovorenom modelu isplate) za
isplatom ¢iji se obrazac takoder nalazi na mreznim stranicama, u rokovima i na nacin utvrden
Ugovorom o koriStenju sredstava za financiranje programa 1 projekata organizacija civilnog
drustva, koji Op¢ina Lekenik sklapa s korisnicima. Ovisno o specifi€nosti programa,
ugovorom se utvrduje vrijeme realizacije programa, visina odobrenih sredstava s dinamikom
isplate, obveza podnoSenja izvjeSc¢a o izvrSenju programa te obveza korisnika sredstava da u
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slu¢aju nastanka objektivnih smetnji ili drugih teSkoc¢a koje onemogucuju izvrSenje programa
o tome obavijesti nadlezni JUO.

8. PRENAMJENA SREDSTAVA IZMEPU PRORACUNSKIH POGLAVLJA

U slucaju nastanka objektivnih smetnji ili drugih teskoc¢a koje onemogucuju izvrSenje
programa, Korisnik je duzan o tome obavijestiti nadlezni JUO elektroni¢kom adresom
davorka.podnar@lekenik.hr, Korisnik takoder moze zatraziti manje (do 15%) ili vece
izmjene proracuna izmedu proracunskih poglavlja o ¢emu ¢e Davatelj 1 Korisnik pregovarati
1 provesti postupak za promjenu ugovorenih obveza.

Korisnik moze prenamjenu sredstava zatraziti odmah po saznanju da neku aktivnost iz
opravdanih razloga ne moze provesti najmanje 30 dana prije odrzavanja aktivnosti za koju je
sredstva morao prenamjeniti. Korisnik ne moZe i ne smije bez odobrenja davatelja
prenamjeniti sredstva niti smije ista koristiti kao takva bez odluke Davatelja.

O prenamjeni sredstava odluc¢uje Op¢cinski nacelnik svojom odlukom, po odobrenju
Korisnik je duZan dostaviti novi obrazac proracuna.

Prenamjena se ne moze traziti za aktivnost koja nije bila djelom natje¢aja odnosno prijave
Korisnika niti se moze zatraziti na kraju provedbenog razdoblja.

VAZNO

Kod izvjestavanja uz propisani i pravilno popunjeni obrazac priloziti dokaze o izvrSenju
programa: fotografije, potpisne liste, novinske, radijske, televizijske i druge objave ili
naznaciti na¢in i poveznice na kojima je moguce i vizualno pregledati provedbu);

Financijski pregled ukupnih sredstava utroSenih za izvrSenje programa koji se

dostavlja na obrascu i sadrzi,

- R1, R2, e-racune koji glase na korisnika, isplatu iz blagajne:

- za bezgotovinska placanja- preslike transakcijskog racuna koje glase na korisnika sredstava
uparene s pripadaju¢im bankovnim izvadkom, za gotovinska plac¢anja uz racune priloziti
isplatu iz blagajne,

- putni-loko nalozi s pripadajuéim prilozima, dokumenti temeljem kojih su obavljana plac¢anja
(ugovori, sporazumi, obracuni honorara i sl.),

- ugovori,

-potpisne liste kod aktivnosti kao $to su radionice, edukacije, okrugli stolovi, vjezbe i sl.

Davatelj sredtsva moze =zatraziti 1 drugu relevantnu dokumentaciju i1 pojaSnjenja od
korisnika sve dok ne prihvati financijsko 1 opisno izvjes¢e u cijelosti .

Korisnik je duzan kod izvjeStavanja svu dokumentaciju sloziti po aktivnostima da bude
pregledno i lako provjerljivo, DA ODGOVARAJU DATUMI RACUNA I PRIHVATLJIVI
TROSKOVI VREMENU I PODRUCJU PROVEDBE, osim toga moZe na poledini racuna ili
posebno prilozenom papiru dostaviti pojasnjenje uz pojedine stavke i racune kad smatra da je
potrebno dodatno obrazloziti proizasao trosak tijekom provedbe kako bi kod provjere troSak i
namjena bili jasniji, te isti potpisati i ovjeriti. Osim toga davatelj je duzan na prvoj strani
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financijskog izvjeStaja u opisnom dijelu detaljno opisati tijek provodenja programa i svih
aktivnosti ujedno tako pojasnjavajudéi i troskove.

Preporuka je da se prispjele obveze koje se ne podmiruju Internet bankarstvom plac¢aju
izravnim tereCenjem racuna Korisnika odnosno gdje je to moguée upotrebom Kkartice.

Sva priloZzena dokumentacija u vidu preslika mora biti pregledna u smislu da preslika ne
moze biti blijeda te da se ne moze iS¢itati Sto je kupljeno, gdje je racun nasta i koji je datum
racuna.

Davatelj financijsko 1 opisno izvjeS¢e moZe prihvatiti u cijelosti ili djelomicno, u slucaju
djelomi¢nog prihvacanja dati ¢e korisniku rok za povrat sredstava koja nisu prihvacena kao
prihvatljiv trosak.

Svi priloZeni racuni i sva ostala dokumentacija mora odgovarati prije svega obrascu
proracuna ili izmjeni proracuna odobrenoj od strane Davtelja, navedenim prihvatljivim
troSkovima i moraju biti dokumentirani isklju¢ivo unutar provedbenog razdoblja i
odnositi se iskljuivo na provedene aktivnosti bez kojih se program ne bi mogao
realizirati, te odgovarati obrascu proracuna.

Kod provedbe Korisnik mora voditi racuna o Stedljivosti i racionalnom raspolaganju
sredstvima.

Ako Korisnik sredstava u ugovorenom roku ne podnese Financijski i opisni izvjestaj o
izvrSenju programa, na bilo koji na¢in onemogudéi Davatelja da provede nadzor i
kontrolu provedbe programa ili se na osnovi dostavljenog izvjeSéa i uvida u
dokumentaciju utvrdi da program nije izvrSen u skladu s odredbama ugovora i ovih
uputa, korisnik sredstava obvezan je vratiti primljena sredstva uveéana za kamatnu
stopu_koju poslovna banka Opdéine odobrava na depozite po videnju racunajuéi od
dana kada je sredstva primio, u roku koji odredi Op¢ina pisanom obavijesti nadleZnog
odjela o potrebi vra¢anja primljenih sredstava.

Zakasnjele, nepotpune ili na drugi nacin podnesene prijave, koje nisu u skladu s uvjetima
ovog Javnog poziva i Uputama za prijavitelje neCe se razmatrati.

Op¢ina mozZe pisanim putem od korisnika potrazivati dodatna pojaSnjenja ili dopune
podnesenom izvjeséu. Korisnik je duzan dostaviti trazene dopune ili pojasnjenja u roku
odredenom od strane Davatelja.

Opcina ima pravo jednom ili vise puta godiSnje provesti kontrolu provedbe programa na
licu mjesta kod korisnika, tijekom koje je korisnik duzan predstavnicima Opc¢ine predociti
sve racune, racunovodstvenu dokumentaciju i ostale prateCe dokumente relevantne za
financiranje programa i pokazati kupljenu opremu ili drugu vrstu materijala. Kontrolu na
licu mjesta kod korisnika Opc¢ina moze obaviti tijekom provedbe ili unutar godinu dana
nakon zavrSetka provedbe programa. Ukoliko se prilikom kontrole troskova ili terenske
kontrole utvrde nedostaci, nenamjensko troSenje sredstava ili davanje laznih podataka
Opc¢ina moze odrediti osim povrata sredstava da se Korisnik odredeno vrijeme ne moze
prijavljivati na javni poziv Op¢ine.
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10. VIDLJIVOST PROGRAMA

Vidljivost programa i obveza isticanja vizualnog identiteta Op¢ine, Korisnik je duZan u
svim obavijestima prema krajnjim korisnicima programa i u svim kontaktima s medijima
navesti da je program sufinanciran sredstvima Op¢ine. Korisnik je duZan u svim materijalima
nastalim u sklopu provedbe programa istaknuti vizualni identitet Op¢ine.

Na opremu kupljenu sredstvima dodjeljenima ovim natjeCajem istaknuti naljepnicu sa
logom 1 natpisom primjerice ,,Sufinancirano sredstvima Opc¢ine Lekenik®.

11. POPIS NATJECAJNE DOKUMENTACIJE

Natjecana dokumentacija objavljena je na mreZnim stranicama Op¢ine Lekenik
www.lekenik.hr

Tekst natjecaja

Uputa za prijavitelja

Prijavni obrazac

Obrazac proracuna programa ili projekta

Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja
Obrazac izjave o nekaznjavanju

Relevantna dokumentacija

Nk L=

12. OBVEZA PODNOSENJA ZAHTJEVA ZA ISPLATOM DODIJELJENIH
FINANCIJSKIH SREDSTAVA

Obrazac zahtjeva za isplatom sredstava podnosi se online putem mrezne stranice
najmanje 30 dana prije pocetka odrzavanja programa, odnosno datuma koji ste u prijavi naveli
kao pocetak realizacije, za programe, odnosno aktivnosti koje se provode cijele godine
obro¢no u dva dijela, a najkasnije do 31. listopada kako bi se sredstva mogla isplatiti
najkasnije do 30. studenog zbog obveza propisanih Zakonom o proracunu.

Zahtjev se popunjava na racunalu, ovjeren i potpisan dostavlja se putem forme
,OBRASCI* - | Javni natjecaj za civilne udruge* davatelju sredstava.

13. ZAKONSKA OSNOVA

- Na temelju Zakona o udrugama (,,Narodne novine* broj 74/14, 70/17 , 98/19 i
151/22), Zakona o pravnim posljedicama osude, kaznenoj evidenciji i rehabilitaciji
(,,NN* 143/12, 105/15, 32/17 1 53/22), Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima
financiranja 1 ugovaranja programa i projekata od interesa za opc¢e dobro koje provode
udruge (NN br. 26/15 1 37/21), Pravilnika o financiranju programa i projekata udruga
od interesa za opée dobro koje se financiraju iz Proracuna Op¢ine Lekenik (,,Sluzbeni
vjesnik* broj 3/25).
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