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1. PREDMET JAVNOG NATJECAJA I OPCE INFORMACIJE
1.1. Zakonska osnova
Na postupak objavljivanja i provedbe Javnog natjecaja za financiranje programa i projekata
sredstvima za donacije i pokroviteljstva iz prorac¢una Opc¢ine Lekenik (dalje u tekstu: Javni
natjeCaj) primjenjuju se odgovarajuc¢e odredbe Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima
financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opc¢e dobro koje provode udruge
(NN 26/15, dalje u tekstu: Uredba) i Pravilnika o financiranju programa i projekata udruga od
interesa za opce dobro koje se financiraju iz Prorac¢una Opéine Lekenik ("Sluzbeni vjesnik"
broj 6/20, dalje u tekstu: Pravilnik)
1.2. Provedba javnog natjecaja
Za administrativne, organizacijske i druge poslove u postupku provedbe javnog natjecCaja
nadlezan je Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Lekenik.
Javni natjeCaj za podnoSenje prijedloga programa/projekata otvoren je do iskoriStenja
planiranih sredstava za donacije i pokroviteljstva u proracunu Opcine Lekenik za tekucu
godinu, a najkasnije do 28. studenog.
Najmanji iznos financijskih sredstava koji se moZze prijaviti i ugovoriti po pojedinom
programu/projektu je 66,36 EUR, a najveci odobreni iznos moze iznositi do 1327,23 EUR.

Korisnici mogu prijaviti 1 ugovoriti najviSe jedan jednogodisnji program/projekt u sklopu
Javnog natjecaja.

1.3. Ciljevi javnog natjecaja

Javnim natjeCajem Opcina Lekenik Zeli pruziti dodatni poticaj pojedincima, udrugama i
organizacijama civilnog drustva (dalje u tekstu: Korisnici) stvaranjem uvjeta koji ce
doprinijeti zadovoljavanju potreba ¢lanova zajednice, budenju osje¢aja ponosa i1 pripadnosti,
stvaranju razvojnih potencijala i podizanju kvalitete Zivota i drugo.

Razvojem i provodenjem programa/projekata brze ¢e se 1 u¢inkovitije ostvariti ciljevi i1 posti¢i
zeljeni rezultati, a koji promicu eti¢nost i drustvenu odgovornost prema §iroj zajednici.
Sredstva za donacije 1 pokroviteljstva rasporeduju se temeljem vrednovanja
programa/projekata prihvatljivih Korisnika Javnog natjecaja.

Osnovni cilj je usmjeriti sredstva za aktivnost Korisnicima civilnog drustva koji svoje
program/projekte od vaznosti za zajednicu nisu mogli iz opravdanih razloga predloziti za
financiranje preko drugih javnih natjecaja/poziva.

1.4. Podrucja Javnog natjecaja

Prijedlozi programa/projekata po Javnom natjecaju mogu se podnositi u okviru sljede¢ih
djelatnosti:



promicanje vrijednosti Domovinskog rata,
zaStita 1 promicanje ljudskih prava te unapredenje kvalitete Zivota osoba s
invaliditetom i djece s teSko¢ama u razvoju,
osnazivanje djece 1 mladih za vlastiti razvoj 1 aktivno djelovanje u drustvu,
programi obiljeZavanja dana Zupa i vjerskih svecanosti,
razvoju 1 promicanju kulture i kulturnog amaterizma,
razvoj tehnicke kulture,
razvoju 1 promicanju Sporta kroz Sportske manifestacije 1 turnire,
jacanja i poticanja na razvoj multimedijalne aktivnosti,
razvoju dobrovoljnog vatrogastva kroz razna natjecanja i druge manifestacije,
jacanju i povecanju standarda umirovljenika, osoba trece Zivotne dobi,
potpora podizanju kvalitete zivota i djelovanju zena u zajednici,
jacanja i razvoja gospodarskih, poljoprivrednih i turistickih aktivnosti i ponuda,
prevenciji bolesti 1 zdravstvenoj zastiti,
ostalim podru¢jima od znacaja na razvoj civilnog drustva i zadovoljavanju javnih
potreba u ispunjavanju ciljeva i prioriteta definiranih strateskim i planskim aktima
Opcine.

1.5. Mjerila za financiranje

Op¢ina Lekenik ¢e dodjeljivati sredstva Korisnicima uz uvjet da:

su upisani u Registar udruga ili drugi odgovarajuci registar 1 u Registar neprofitnih
organizacija —provjerava Op¢ina;

vode transparentno poslovanje u skladu s propisima o racunovodstvu neprofitnih
organizacija i ¢ija temeljna svrha nije stjecanje dobiti;

su svoj statut 1 akte uskladili s odredbama zakona na temelju kojeg je organizacija
osnovana te da su se svojim aktima opredijelile za obavljanje djelatnosti i aktivnosti
koje su predmet Javnog natjecaja-provjerava Opcina;

da je program/projekt ocijenjen kao znacajan za razvoj civilnog drustva;

da su uredno ispunili obveze iz prethodno sklopljenih ugovora o financiranju iz
Prorac¢una Op¢ine- evidencija Opcine;

nemaju dugovanja iz pozicija javnih dugovanja;

se protiv Korisnika odnosno osobe ovlaStene za zastupanje 1 voditelja projekta ne vodi
kazneni postupak te nije osuden za prekrsaje ili kaznena djela definirana Uredbom i
Zakonom-izjavom korisnika;

imaju zadovoljavaju¢e organizacijske kapacitete i1 definirane alternativne izvore
financiranja;

uredno dostavljena sva prethodna izvjesca.

Financiranje poze biti djelomi¢no ili u cijelosti, kod djelomi¢nog financiranja Korisnik je
duzan dostaviti uskladen obrazac prorac¢una prije dana potpisivanja ugovora.

2. KRITERIJI PRIHVATLJIVOSTI TROSKOVA
2.1. Prihvatljivi troSkovi su troSkovi koje ima Korisnik, a koji ispunjavaju sve sljedece
kriterije:

nastali su u razdoblju provedbe programa/projekta u skladu s proraunom i ugovorom,
osim troSkova koji se odnose na zavrSne izvjeStaje, troSkova revizije 1 troSkova
vrednovanja, a plac¢eni su do datuma odobravanja zavr$nog izvjestaja.



Postupci javne nabave za robe, usluge ili radove mogu poceti prije pocetka
provedbenog razdoblja, ali ugovori ne mogu biti sklopljeni prije prvog dana razdoblja
provedbe ugovora. [znimno, prihvatljivi troskovi su i troskovi nastali prije raspisivanja
natjecaja, ukoliko se radi o aktivnostima projekta ili programa tekuce godine koje iz
objektivnih razloga ne mogu biti realizirane nakon potpisivanja ugovora;

moraju biti navedeni u ukupnom predvidenom proraCunu programa/projekta;

nuzni su za provedbu programa/projekta koji je predmetom dodjele financijskih
sredstava;

mogu biti identificirani i provjereni i raunovodstveno su evidentirani kod Korisnika
financiranja prema vazecim propisima o racunovodstvu neprofitnih organizacija;
trebaju biti umjereni, opravdani i usuglaseni sa zahtjevima racionalnog financijskog

upravljanja, osobito u pogledu na stedljivost i u¢inkovitost.

2.1.1. Pregled osnovnih vrsta prihvatljivih tro§kova
Prihvatljivi troskovi su troskovi koje ima Korisnik, a koji ispunjavaju sve sljedece kriterije:

troSkovi zaposlenika angaZziranih na programu/projektu koji odgovaraju stvarnim
izdacima za place te porezima i doprinosima iz place i drugim troSkovima vezanim uz
placu, sukladno odredbama ovog pravilnika i Uredbe,

putni troskovi 1 troSkovi dnevnica za zaposlenike 1 druge osobe koje sudjeluju u
programu/ projektu,

troskovi kupnje ili unajmljivanja opreme i materijala (novih ili rabljenih) namijenjenih
isklju¢ivo za program ili projekt te troskovi usluga pod uvjetom da su u skladu s
trZiSnim cijenama, a kupljenima na pocetku provedbe programa/projekta;

troSkovi roba i usluga bez kojih se program/projekt ne bi mogao provesti najvise do
15% dodijeljenog iznosa;

troskovi koji izravno proistjecu iz ugovora ukljucujuéi troskove financijskih usluga
(informiranje, vrednovanje konkretno povezano s projektom, revizija, umnozavanje,
tiskanje, osiguranje i sl.).

2.2. Neprihvatljivi troskovi

Neprihvatljivim troskovima programa/projekata smatraju se:

dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova;

dospjele kamate;

kupovina zemljiSta ili gradevina, osim kada je to nuZno za izravno provodenje
projekta/programa, kada se vlasniStvo mora prenijeti na udrugu i/ ili partnere
najkasnije po zavrSetku projekta;

gubici na tecajnim razlikama;

zajmovi tre¢im osobama;

troskovi cvjetnih aranzmana, alkoholnih piéa, trosak darova tre¢im osobama,

troSkovi opreme 1 materijala kupljeni na kraju provedbe programa a namijenjeni su
aktivnostima u programu,

troSkovi smjeStaja (osim u sluc¢aju viSednevnih 1 medunarodnih programa ili u
iznimnim slucajevima kada se kroz pregovaranje s Op¢inom dio tih troskova moze

priznati kao prihvatljiv trosak).



3. NATJECAJNA DOKUMENTACIJA
3.1. Obvezna natjecajna dokumentacija

Obvezna natjecajna dokumentacija obuhvaca:

- tekst Javnog natjecaja;

- upute za prijavitelje;

- obrasce za prijavu programa/projekta (obvezni obrazac)

- obrazac proracuna/troSkovnika (obvezni obrazac, predaje se uz prijavu)

- obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja (obvezni obrazac, predaje se uz
prijavu);

- obrazac za izvjeStavanje (popunjava se po zavrsetku programa);

- obrazac izjave o partnerstvu, kada je primjenjivo;

- obrazac izjave o nekaznjavanju za odgovornu osobu i voditelja (izjava se daje pod
kaznenom 1 materijalnom odgovornosti, podaci koje ste dali moraju biti istiniti, a
predaje se uz prijavu).

3.2. Prilozi
Korisnik je u obvezi uz Prijavu priloZiti sljede¢e obvezne dokaze i priloge, u slucaju da nisu

dostupni u odgovarajucoj javnoj elektronic¢koj bazi podataka:
a) potvrda nadlezne porezne uprave da nemaju dugovanja iz pozicija javnih dugovanja;

b) dokaz o sufinanciranju programa ili projekta iz nekih drugih izvora sufinanciranja
ako je sufinanciranje iskazano u obrascu prorauna, programa ili projekta (preslika
odluke i/ili ugovora o sufinanciranju), ako je primjenjivo

c) dokaz o partnerstvu ako je primjenjivo.

4. POSTUPAK JAVNOG NATJECAJA
4.1. Zaprimanje prijedloga programa/projekata

Natjeajna dokumentacija se dostavlja online putem forme na mreZnim

stranicama Op¢ine Lekenik ..DONACIJE I POKROVITELJSTVA*“ na propisanim

rascima najkasnij ana prij Cetka pr Nnog raz lja, a iznimn
slucajevima tehnicke prirode osobno ili poStom na adresu Op¢ina Lekenik, Zagrebacka
44, Lekenik u zatvorenoj omotnici s naznakom ..Ne otvaraj-prijava na javni natjecaj
donacije i pokroviteljstva®.

Sva pitanja vezana uz ovaj Javni natjeCaj mogu se postaviti iskljucivo elektronickim
putem slanjem upita na elektroni¢ku poStu: davorka.podnar@lekenik.hr

4.2. Formalna provjera prijedloga programa/projekta

Po primitku prijavljenog programa/projekta na Javni natjecaj, Povjerenstvo imenovano od
strane opc¢inskog nacelnika, pristupit ¢e postupku provjere ispunjavanja formalnih uvjeta
Javnog natjecaja, sukladno odredba Uredbe i Pravilnika te ¢e utvrditi:

- dalije prijava pravovremeno zaprimljena i odnosi se na ovaj javni natjecaj;

- dali prijava sadrzi propisanu natje¢ajnu dokumentaciju;
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- da li se traZeni iznos nalazi unutar financijskih pragova postavljenih u javnom
natjecaju;

- ako je primjenjivo, je li lokacija provedbe projekta prihvatljiva;

- jesu li prijavitelj i partner prihvatljivi sukladno uputama za prijavitelje natjecaja;

- dalije prijavitelj ispunio sve obveze iz prethodnog natjecaja;

- jesu li ispunjeni drugi formalni uvjeti natjecaja.

Provjera propisanih (formalnih) uvjeta trajati ¢e najvisSe sedam dana od dana zaprimanja
prijave, nakon ¢ega ¢e Povjerenstvo prijavu uputiti u daljnju proceduru.

Ukoliko prijava ne ispunjava formalne uvjete natjecaja, odnosno prijava bude odbijena,
obavijestiti ¢e se prijavitelj u roku osam dana od dana donoSenja odluke, nakon Cega ima
narednih osam dana od dana prijema obavijesti, podnijeti prigovor procelniku Jedinstvenog
upravnog odjela koji ¢e u roku tri dana od primitka prigovora odluciti o istome.

Prijave Prijavitelja koji nisu ispunili sve svoje obveze kao Korisnici iz prethodnog natjecaja
nece se uzeti u razmatranje.

4.3. Ocjenjivanje prijavljenih programa/projekata

Stru¢no ocjenjivanje prijava koje su zadovoljile formalne uvjete Javnog natjecaja
provodit ¢e Povjerenstvo koje imenuje opcinski nacelnik. Navedeno povjerenstvo ¢e prijave
koje su zadovoljile formalne uvjete ocjenjivati prema sljede¢im kriterijima:

- kvaliteta samog programa, kako su prikazani i koliko su troskovi u obrascu proracuna ,

- prijavljeni program/projekt pridonosi promidzbi opc¢ih vrijednosti 1 afirmaciji
identiteta Op¢ine,

- prijavljeni program/projekt se provodi na podruc¢ju Opcine, odnosno od opceg je
interesa za Opcinu,

- stupanj inovativnosti prijavljenog programa/ projekta, ,

- osigurano sufinanciranje prijavljenog programa/ projekta i iz drugih izvora,

- troSkovi u financijskom planu programa/projekta realno su iskazani i uravnotezeni,

- uredno vodenje financijskog poslovanja prijavitelja programa/projekta,

- stavke financijskog plana povezane su s prijavljenim aktivnostima,

- vjerojatnost da se korist od prijavljenog programa/projekta nastavi i nakon isteka
financijske potpore,

- prijavljeni program/projekt usmjeren je ka postizanju neposredne drustvene koristi i
stvarnim potrebama u zajednici u kojoj se provodi, odnosi se na posebno osjetljivu
skupinu osoba (djece, socijalno ugrozenih osoba, hrvatskih branitelja, bolesnih i
starijih osoba i slicno)

- prijavljeni program/projekt pridonosi razvoju i promicanju vrijednosti civilnog drustva
na podrucju zajednice u kojoj se provodi,

- uprovedbi prijavljenog programa/projekta sudjelovat ¢e volonteri,

- ocekivani broj sudionika u prijavljenom program/projektu,

- stupanj suradnje i partnerstva s lokalnim vlastima i1 drugim tijelima i1 organizacijama
civilnog drustva tijekom provedbe programa/projekta,

- program/projekt je dovoljno kvalitetno medijski eksponiran,

- dosadasnji postignuti rezultati po provodenju istog ili slicnih programa/projekata,



- program/projekt je ve¢im dijelom usmjeren na rad s djecom 1 mladima,
- dosadasnja suradnja prijavitelja programa/ projekta sa Op¢inom,
- aktivan broj sudionika 1 korisnika.

Na temelju prijedloga Povjerenstva odluku o odobravanju financijskih sredstava donosi
op¢inski nacelnik.

Nakon donoSenja odluke kojom su odobrena financijska sredstva Jedinstveni upravni odjel ¢e

u roku od osam dana obavijestiti Korisnika ¢iji je projekt/program prihvacéen za financiranje te
u roku od 20 dana utvrditi ugovor o financiranju programa/projekta.

U slucaju donoSenja odluke o djelomi¢nom financiranju programa/projekta Jedinstveni
upravni odjel zatraziti ¢e Korisnike izradu izmijenjenog obrasca proracuna (troskovnika) te
izmjene opisnog dijela programa, a koji ¢e biti sastavni dio ugovora o dodjeli financijskih
sredstava.

4.4. Mogucnost podnoSenja prigovora

Korisnici koji se nezadovoljni odlukom o dodjeli financijskih sredstava imaju pravo podnijeti
prigovor na tu odluku.

Prigovor se moze podnijeti isklju¢ivo na natjecajni postupak iz kojeg korisnik smatra da je
doSlo do smanjenja sredstava ili neodobravanja istih.

Prigovor se podnosi Jedinstvenom upravnom odjelu u pisanom obliku, u roku od osam dana
od dana dostave pisane obavijesti o rezultatima Javnog natjecaja.

Na sva druga pitanja glede prigovora primjenjuje se Pravilnik.
4.5. Sklapanje ugovora o financiranju programa/projekata

Nakon okonc¢anja postupka odobravanja financijskih sredstava, Opc¢ina ¢e s prijaviteljem
kojem je odobreno financiranje projekta, potpisati ugovor o dodjeli financijskih sredstava,
najkasnije u roku od 20 dana od dana donoSenja konac¢nog zaklju¢ka o dodjeli financijskih
sredstava.

Ugovorom se utvrduje predmet ugovora, rok i nacin isplate sredstava, obveza namjenskog
troSenja sredstava, nacin i rok podnoSenja izvjeS¢a o izvrSenju projekta, odricanje Opcine za
Stete proizaSle iz bilo koje aktivnosti korisnika financiranja i naCin rjeSavanja eventualnih
sporova.

Ugovor se moZe mijenjati samo u pisanom obliku i samo odredbe ugovora kojima se ne
utjeCe na cilj Javnog natjecaja, odnosno projekta.

5. ZABRANA DVOSTRUKOG FINANCIRANJA

Op¢ina neCe odobravati financijska sredstava za aktivnosti koje se u potpunosti vec
financiraju iz drugih izvora, kada je u pitanju aktivnost, koja se provodi na istom podrucju, u
isto vrijeme 1 za iste korisnike, osim ako se ne radi o koordiniranom sufinanciranju iz vise
razliCitih izvora.



JAMSTVO

Op¢ina moze od Korisnika kao jamstvo uzeti bjanko zaduZnicu ovjerenu kod javnog
biljeznika. Korisnik je duzan u zadanom roku bez daljnjih pitanja dostaviti ovjerenu bjanko
zaduznicu kao jamstvo Davatelju financijskih sredstava.

6. POVRAT SREDSTAVA

Opcina ¢e od Korisnika financiranja u pisanom obliku zatraziti povrat sredstava ili aktivirati bjanko
zaduznicu za provedbu odobrene potpore u sluc¢aju kada utvrdi da Korisnik financiranja:

- nije realizirao program ili projekt utvrden proraunom i ugovorom;

- nije utrosio sva odobrena sredstva ;

- sredstva nije koristio namjenski;

- nije podnio izvjesce u propisanom roku.

Korisnik financiranja ¢e Op¢inu, najkasnije u roku od 45 dana od primitka zahtjeva,
sukladno uputama davatelja financijskih sredstava da to ucini, vratiti sve iznose uplacene
preko utvrdenog konacnog iznosa kao i sva neutroSena sredstva te nenamjenski utroSena
sredstva.

Ukoliko Korisnik ne vrati sredstva u roku koji je utvrdila Opéina, Opcina ¢e povecati
dospjele iznose dodavanjem zatezne kamate.

7. FINANCIJSKO I OPISNO I1ZVJESCE

Obrazac za podnoSenje financijskog i1 opisnog izvjeStaja nalazi se na mreZnim stranicama
Op¢ine Lekenik.

Popunjava ga Korisnik elektroni¢ki te putem forme (moZze 1 na adresu
davorka.podnar@lekenik.hr ) dostavlja Davatelju u roku 30 dana po zavrSetku ugovorenog
razdoblja provedbe. U samom obrascu potrebno je popuniti sva polja koja su primjenjiva za
odredenog Korisnika, navesti sve troskove 1 iznose + izvore financiranja nastale u razdoblju
provedbe osim ako nije drugacije ugovoreno. U opisnom dijelu na prvoj stranici obrasca
detaljno opisati kako je tekla provedba, broj sudionika/korisnika i ostale relevantne podatke.
Uz izvjeS¢e dostaviti R1 ili R2 racune uparene sa bankovnim ili blagajnickim izvodima iz
kojih je vidljivo da je racun placen i kada, dostaviti sve ugovore, putne ili loko naloge
proizasle tijekom provedbe, potpisne liste sudionika ili korisnika aktivnosti (kada je
promjenjivo), dostaviti fotografije ili tonske zapise 1/ili navesti gdje su isti javno dostupni.
Ukoliko Korisnik smatra da je potrebno posebno pojasnjenje pojedinog troska isto moze
obrazloziti na poledini racuna ili na zasebnom listu papira s potpisom ovlastene osobe za
zastupanje 1 pecatom.

Napomena: u obrascu proracuna korisnik je duzan navesti izvore financiranja (strana
2) i navesti planirane troSkove razradene po nazivu robe, usluge i sl. (u eurima) po
aktivnostima bez kojih se program ne moZze provesti, te navesti uz svaki trosak iz
kojih izvora se podmiruje (strana 3)
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