VODOVOD LEKENIK d.o.0.
ZAGREBACKA 40
LEKENIK

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2., a u svezi sa &lankom 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi
(NN 120/2016), direktor Vodovoda Lekenik d.0.0 donosi slijedeéi

PRAVILNIK O PROVEDBI
POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA | USLUGA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka javne nabave robe, radova i usluga
(dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornih odnosa
za nabavu roba, usluga i radova, procijenjene vrijednosti nabave do 200.000,00 kuna
za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna za nabavu radova za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka
nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno se
primjenjuju vazeci zakonski i podzakonski propisi, kao i interni akti, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave.

Il. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uginkovito sprije€i, prepozna
i ukloni sukobe interesa u vezi sa postupkom javne nabave.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se naéin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Hl. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Priprema i provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do
70.000,00 kn (bez PDV-a) provodi se u pravilu izdavanjem narudzZbenice i
zakljucivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 70.000,00 kn a manje od 200.000,00 kn za robu ili usluge odnosno
manje od 500.000,00 kn za radove provodi se prikupljanjem najmanje 3 (tri) ponuda
od gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, a postupak provodi Struéno
povjerenstvo kojeg imenuje direktor koji se sastoji se od najmanje dvije osobe.

Clanak 4.
Obveze i ovlasti Stru¢nog povjerenstva:



- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupka: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv nadin odnosno objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici narugitelja,
ako je to odredeno za taj postupak, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno sudjeluje
najmanje jedna osoba koja ima vaZedi certifikat u podrugju javne nabave.

Postupak jednostavne nabave zapoéinje upuéivanjem Poziva gospodarskim
subjektima. Istodobno se moze objaviti i na internetskim stranicama naruditelja ili na
stranici Opc¢ine Lekenik.

Poziv mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben, te izraden na nagin da
omoguci podnosenje usporedivih ponuda.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000,00 kuna (BEZ POREZA NA DODANU
VRIJEDNOST)

Clanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn (bez
poreza na dodanu vrijednost-dalje u tekstu: PDV-a) provodi se u pravilu izdavanjem
narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA (BEZ PDV-A) DO
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 200.000,00 KUNAN ZA ROBU |
USLUGE TE 500.000,00 KUNA (BEZ PDV-A) ZA RADOVE

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave zapoginje upucivanjem (danom slanja) Poziva
na dostavu ponude gospodarskim subjektima.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kn za robu ili usluge odnosno manje od 500.000,00 kn
za radove, narucitelj provodi slanjem poziva na dostavu ponuda na adresu najmanje 3
(tri) gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nagin koji omoguéuje dokazivanje da
je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvie$ée o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narugitelja,
opis predmeta nabave i troSkovnik ukoliko je potreban, procijenjenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trai),
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), naéin dostavljanja ponuda, adresu na koje
se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, ponudbeni list, te ostale podatke ukoliko je potrebno.



Pozivu se moze priloZiti i dodatna dokumentacija koju &ine skice, nacrti, planovi,
projekti, studije i sl. na temelju kojih su izradeni trogkovnici ili projektni zadaci.

Poziv moZe sadrzavati obrasce, predlo$ke zahtijevanih dokumenata, izjaveisl.,
te prijedlog Ugovora.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetnu nabave i ne smije biti
kraCi od pet (5) dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu
ponuda osim u hitnim sluéajevima.

U opravdanim slu€ajevima (radi Zurnosti, prirode predmeta nabave i sliéno)
moZe se odrediti kradi ili duzi rok za dostavu ponude.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narugitelja.

Odluku o odabiru ponude narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica, izvie$ée o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Po odabiru najpovoljnije ponude pristupa se sklapanju ugovora ili izdavanju
narudzbenice sa odabranim gospodarskim subjektom.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u
slu€ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetniki razlozi, kod zastite iskljugivih prava i na
temelju iskljuivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slu€aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po
Odluci naruditelja.

U slu¢aju iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti, moZe se ovisno o prirodi sludaja odrediti i kra¢i rok za dostavu ponuda.

VI. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 7.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje
od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno od 500.000,00 kuna za nabavu
radova ne provodi se postupak javnog otvaranja dostavljenih ponuda.

Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog &lanka, ako u
pozivu za dostavu ponuda nije odredeno javno otvaranje ponuda, najmanje 2 (dva)
¢lana Struénog povjerenstva otvaraju ponude i o tome sastavijaju zapisnik.

Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
iz poziva na dostavu ponuda, te o istome sastavljaju zapisnik.

Ponude se otvaraju na naznatenome mjestu i u naznaéeno vrijeme u Pozivu na
dostavu ponude, istodobno s istekom roka za dostavu ponude.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti
je ili od nje odustati.

Na zahtjev narucitelja, ponuditelj moze produZiti rok valjanosti svoje ponude.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 8.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene
mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehniéke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni trogkovi, ekonomi€nost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvr§enja i dr., $to mora biti detaljno navedeno i obrazloZzeno u pozivu
na dostavu ponude te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloziti izabranu ponudu.

Viil. ODABIR PONUDE | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 9.

Na temelju prijedlog Stru¢nog povjerenstva, direktor Vodovoda Lekenik d.0.0.
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir
ponude ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o narugitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. datum dono$enja i potpis odgovorne osobe,

5. ostalo potrebno u konkretnom sluéaju jednostavne nabave.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude narugitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na&in (dostavnica, povratnica,
izvies¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrde e-mailom, objavom na internetskim
stranicama narucitelja).

Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 30 dana od dana
otvaranja ponuda ukoliko Pozivom nije drugadije odredeno.

Dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nadin stjeCu se
uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 10.

Narucitelj ¢e ponititi postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece
od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno od
500.000,00 kuna za nabavu radova iz razloga propisanih u pozivu na dostavu ponuda.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj
donosi Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Oduci o ponistenju postupka jednostavne nabave, Naruéitelj navodi:

1. podatke o narugitelju,

2. predmet nabave,

3. obrazloZenje razloga ponistenja,

4. datum donosenja i potpis odgovorne osobe,

5. ostalo potrebno u konkretnom slu&aju jednostavne nabave.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne naruéitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica,
izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrde e-mailom, objavom na internetskim
stranicama narucitelja).

Clanak 11.

Vodovod Lekenik d.o.o. obvezan je donijeti Plana nabave za poslovnu godinu,
te ga objaviti na internetskim stranicama kao i sve njegove kasnije promjene.

U Planu nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili
veca od 20.000,00 kuna.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 200.000,00
kuna, odnosno 500.000,00 kuna direktor mora imati suglasnost Skupétine.



Clanak 12.
Ukoliko poduzeée Vodovod Lekenik d.0.0. treba trajno steéi stvari ili prava za
koje se placa protuvrijednost koja je via od vrijednosti petine temelinog kapitala
Drustva, Odluku donosi Skupétina.

Clanak 13.
Za pracenje i provedbu ugovorene nabave provedene sukladno ovom
Pravilniku, kao i tumacenje istog, odgovorna je odgovorna osoba narucitelja.

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ée na oglasnoj plodi
Vodovod Lekenik d.o.o. i web stranici Opéine Lekenik.

Lekenik, 19. studenog 2018.
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